
 

 

 

ประกาศสถาบันส่งเสริมการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี สำนักงาน ก.พ.ร. 
เร่ือง รับสมัครเจ้าหน้าที่โครงการ (จ้างเหมาบริการ) 

 
สถาบันส่งเสริมการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี สำนักงาน ก.พ.ร. มีความประสงค์รับสมัคร เจ้าหน้าที่

โครงการ (จ้างเหมาบริการ) รับสมัครตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป โดยส่งใบสมัครพร้อมเอกสารหลักฐานประกอบ 
การสมัครทาง E-mail : hr@igpthai.org  รายละเอียดการรับสมัคร ดังนี้ 

1. ตำแหน่งที่รับสมัคร  

                  เจ้าหน้าที่โครงการ (จ้างเหมาบริการ)  จำนวนหลายอัตรา 

2. คุณสมบัติของผู้สมัครและลักษณะงานที่ปฏิบัติ  

1) สัญชาติไทย 
2) อายุไม่ต่ำกว่า 20 ปีบริบูรณ์ และไม่เกิน 35 ปี   
3) วุฒิการศึกษาระดับปริญญาตรี หรือปริญญาโท ในสาขาที่เก่ียวข้องกับลักษณะงานที่ปฏิบัติ 
4) มีความสามารถและทักษะในการใช้งานคอมพิวเตอร์โปรแกรม Microsoft Office, Internet, 

canva, Microsoft Teams และ Zoom Meeting ในระดับด ี
5) สามารถสืบค้นข้อมูล จัดทำข้อมูล รวบรวมและประมวลผลข้อมูล ศึกษาวิเคราะห์ข้อมูลเบื้องต้น 

สรุปเนื้อหา จัดทำรายงานเชิงวิชาการ และนำเสนอผลงาน 
6) มีบุคลิกและมนุษยสัมพันธ์ที่ดี มีทักษะในการสื่อสารสามารถติดต่อประสานงานกับบุคคลและ

หน่วยงานอ่ืนได้ด ี
7) มีความคล่องตัว สามารถทำงานได้หลากหลายหน้าที่ มีความพร้อมในการเรียนรู้สิ่งใหม่ ๆ และ

ปรับตัวได้ดี 
8) หากมีประสบการณ์ด้าน Data Analytic การจัดทำ Infographic ความรู้เกี่ยวกับการสื่อสาร

ผ่านช่องทางออนไลน์ (Digital Media) เข้าใจหลักการสื่อสารผ่านช่องทางต่าง ๆ เช่น Facebook, Instagram, 
LINE OA, YouTube, TikTok รับพิจารณาเป็นพิเศษ 

ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 

1) ช่วยปฏิบัติงานในการดำเนินโครงการและงานวิชาการของโครงการ อาทิ ศึกษาวิเคราะห์ข้อมูล
เบื้องต้น จัดทำและรวบรวมข้อมูลจัดเก็บเป็นฐานข้อมูล จัดทำรายงาน/เอกสารทางวิชาการ จัดทำเอกสารผลผลิต
โครงการ จัดรูปแบบรายงาน ตรวจสอบความถูกต้องของรายงาน จัดทำเล่มรายงาน เป็นต้น 

2) ช่วยอำนวยการในการดำเนินโครงการ อาทิ การจัดประชุมสัมมนา การจัดการอบรม การจัด
นิทรรศการ การศึกษาดูงาน การตรวจเยี่ยมหน่วยงาน การเผยแพร่ผลงาน  



2 
 

3) ประสานงานกับหน่วยงานทั้งภายในและภายนอก เพื่อให้งานบรรลุตามวัตถุประสงค์และ
เป้าหมายของโครงการ 

4) สนับสนุนงานในการรวบรวมข้อมูลจากที่ปรึกษาหรือผู้ทรงคุณวุฒิในโครงการและผู้เกี่ยวข้อง
เพ่ือนำไปใช้ในการจัดทำผลผลิตและกิจกรรมในโครงการ 

5) ดำเนินการเก็บรวบรวม จัดทำสรุปผลกิจกรรมและผลผลิตของโครงการและจัดเตรียมข้อมูล  
เพ่ือใช้สำหรับการจัดกิจกรรมในโครงการ 

3. การรับสมัคร  

ผู้สนใจส่งใบสมัคร พร้อมเอกสารหลักฐานการสมัครเป็นไฟล์ PDF เท่านั้น  

1) แบบฟอร์มสมัครงานตาม QR Code ท้ายประกาศ โดยกรอกรายละเอียดให้ครบถ้วนสมบูรณ์  
พร้อมทั้งติดรูปถ่ายหน้าตรงไม่สวมหมวกและแว่นตาดำ ขนาด 1 หรือ 2 นิ้ว ถ่ายมาแล้วไม่เกิน 6 เดือน จำนวน 1 รูป  

2) สำเนาหลักฐานการศึกษา (ปริญญาบัตร และ Transcript) จำนวนอย่างละ 1 ฉบับ     
3) ข้อมูลอื่น ๆ เพื่อประกอบการพิจารณาเพิ่มเติม เช่น ใบเปลี่ยนชื่อ - นามสกุล Resume, หนังสือ

รับรองการทำงาน (ถ้ามี) 

4. การคัดเลือก 

สถาบันฯ จะพิจารณาคุณสมบัติของผู้สมัครจากใบสมัครและเอกสารประกอบการสมัคร และจะติดต่อ
โดยตรงตามเบอร์โทรศัพท์มือถือที่ให้มาในใบสมัคร เพ่ือดำเนินการคัดเลือกต่อไป  

5. สถานที่ปฏิบัติงาน 

ปฏิบัติงานที่สำนักงาน ก.พ.ร. ถนนพิษณุโลก แขวงดุสิต เขตดุสิต กรุงเทพฯ หรือที่สถาบันส่งเสริม 
การบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี สำนักงาน ก.พ.ร. ชั้น 9 อาคารรัฐประศาสนภักดี (อาคารบี) ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ 
80 พรรษาฯ ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กทม. 

6. ติดต่อสอบถามเพิ่มเติมในเวลาราชการ ที่เบอร์โทร 02 141 8998  และ 091 703 7919 

 
 
 
 
 
 

 
 

                                                 (แบบฟอร์มสมัครงาน) 
 


